Alors que nous sommes tous confinés a la maison avec nos enfants, la
messagerie est devenue |’outil privilégié de transfert de document : Les
travaux des enfants, les fichiers clients, ....

Privilégiez un autre moyen Limitez le nb de destinataires
Pour recevoir moins d'emails, il Pour le bien-étre de vos
\ faut en envoyer moins. Un collegues, n'abusez pas du
) appel téléphonique sera tout répondre a tous ! Une réponse
aussi efficace dans la majorité personnalisées sera mieux
des cas. interprétée.

Préférez les liens aux pieces jointes

Informez votre destinataire de 'emplacement du

fichier sans y mettre la piece jointe. Un document 00

envoyé via un drive ou site de transfert de fichiers

réduira la taille des boites mails et des serveurs de
messagerie.

Apres 3 Mails, on s’appelle Archivez et Nettoyez

’email reste un moyen de

communication pratique et Nettoyer régulierement votre o
v nécessaire dans de nombreux cas. boite mail pour éviter de
} ‘ Néanmoins, il est souvent source stocker vos messages ®

d’incompréhension et de conflits, inutilement sur un serveur +
alors, apres 3 mails ...
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